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Zatgcznik do zarzgdzenia nr 59/2024 Rektora WUM
zdnia 5.04.2024 r.

REGULAMIN
udostepniania zbiorow i Swiadczenia uslug Biblioteki Glownej

Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego

§ 1l
Definicje
Biblioteka — Biblioteka Gtowna — integralna cze$¢ systemu biblioteczno-informacyjnego
Warszawskiego  Uniwersytetu = Medycznego, tworzaca wraz z  bibliotekami

specjalistycznymi Bibliotekg Uczelniang.

Biblioteka Uczelniana — system biblioteczno-informacyjny Warszawskiego Uniwersytetu
Medycznego, w sktad ktéorego wchodza: Biblioteka Giowna oraz biblioteki wydziatow,
instytutow, katedr, klinik i innych jednostek organizacyjnych (tzw. biblioteki

specjalistyczne).

Biblioteki specjalistyczne — biblioteki: wydziatow, instytutow, katedr, klinik i innych

jednostek organizacyjnych, tworzace jednolity system biblioteczno-informacyjny Uczelni.

Cennik — cennik ustug i optat bibliotecznych, obowigzujacy w Bibliotece Uczelnianej,
ustalony przez Dyrektora Biblioteki Uczelnianej, przedktadany do zatwierdzenia

Rektorowi, po zaopiniowaniu przez Rade Biblioteczna.
Czytelnia — pomieszczenie przeznaczone do korzystania ze zbiorow bibliotecznych.

Regulamin udostepniania — Regulamin udostepniania zbiorow i $wiadczenia ustug
Biblioteki Gltownej Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego, okreslajacy zasady
korzystania ze zbioréow i ustug Biblioteki Glownej, przygotowywany przez Dyrektora

Biblioteki Uczelnianej, opiniowany przez Rade¢ Biblioteczna, zatwierdzany przez Rektora.

System biblioteczno-informacyjny Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego — system
biblioteczno-informacyjny, w sktad ktorego wchodza: Biblioteka Glowna oraz biblioteki
wydziatow, instytutow, katedr, klinik i innych jednostek organizacyjnych (tzw. biblioteki
specjalistyczne).

System Wypozyczen Warszawskich (SWW/BiblioWawa) — system zapewniajacy
spotecznosci akademickiej Warszawy dostep do zasobow bibliotecznych szkot wyzszych

i innych instytucji posiadajacych biblioteki naukowe z siedzibami w granicach

administracyjnych miasta stotecznego Warszawy.
Uczelnia — Warszawski Uniwersytet Medyczny.

Zbiory biblioteczne — zbior dokumentéw zrodtowych: tekstowych, np. ksiagzki,

czasopisma; audiowizualnych i innych gromadzonych i przechowywanych w Bibliotece.



§ 2.

Postanowienia ogélne

Biblioteka jest og6lnodostepna biblioteka naukowa, ktorej gtdownym zadaniem jest obstuga
pracownikow 1 studentow Uczelni. Prawo do korzystania ze zbioréw bibliotecznych,
na zasadach okreslonych w Regulaminie udostepniania, maja wszyscy zainteresowani.

. Zakres dzialania, warunki korzystania ze zbioréw bibliotecznych oraz godziny otwarcia
bibliotek systemu biblioteczno-informacyjnego zatrudniajacych etatowych bibliotekarzy
okreslaja osobne regulaminy udostepniania.

Szczegotowe zasady korzystania ze zbiorow bibliotek systemu biblioteczno-informacyjnego,
bez etatowych bibliotekarzy, okreslaja odrgbne przepisy stanowione przez kierownikow
wlasciwych jednostek organizacyjnych, w ktorych znajduja si¢ biblioteki, po zaopiniowaniu
przez Radg¢ Biblioteczng i zatwierdzeniu przez Dyrektora Biblioteki.

Dane osobowe uzytkownikow systemu biblioteczno-informacyjnego podlegaja ochronie
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. i bedg przetwarzane w celu realizacji zadan okre§lonych w Regulaminie
Biblioteki Uczelniane;j.

Zakres danych osobowych przetwarzanych w systemie biblioteczno-informacyjnym, okresla
Statut Uczelni.

Czytelnia Biblioteki czynna jest od poniedziatku do piatku w godz. 8:00-20:00, w soboty 8:00-
14:00; Wypozyczalnia z obsluga czynna jest od poniedziatku do piatku w godz. 8:00-16:00,
w soboty w godz. 8:00-14:00; Punkt sprzedazy skryptow jest czynny od poniedziatku do piatku
w godz. 8:00-16:00; Wypozyczalnia samoobstugowa czynna jest od poniedziatku do piatku
w godz. 8:00-20:00, w soboty w godz. 8:00-14:00.

§ 3.

Uprawnieni uzytkownicy

Prawo do korzystania ze zbiorow i ustug Biblioteki maja:

1) pracownicy, studenci, doktoranci,

2) stuchacze Centrum Ksztatcenia Podyplomowego (dalej ,,CKP”) — po otrzymaniu przez
Biblioteke dokumentu potwierdzajagcego uprawnienia, wydanego przez Kierownika CKP,

3) studenci przebywajacy czasowo w Warszawskim Uniwersytecie Medycznym (wymiana
miedzyuczelniana) — po otrzymaniu przez Biblioteke dokumentu potwierdzajacego
uprawnienia, wydanego przez kierownika jednostki wnioskujacej,

4) biblioteki naukowe (wypozyczenia miedzybiblioteczne),

5) uzytkownicy z instytucji, z ktorymi Uczelnia zawarta umowe obejmujaca $wiadczenie
ustug bibliotecznych,

6) inni, petnoletni uzytkownicy, na miejscu w Czytelni lub na zewnatrz po wptaceniu kaucji.



2. Dokumenty uprawniajgce do korzystania z ustug Biblioteki:

1) pracownicy Uczelni — identyfikator stuzbowy,

2) studenci Uczelni — elektroniczna legitymacja studencka,

3) doktoranci Uczelni — legitymacja doktorancka lub identyfikator stuzbowy,

4) stuchacze CKP— dokument potwierdzajacy uprawnienia, wydany przez Kierownika CKP,

5) studenci przebywajacy czasowo w Warszawskim Uniwersytecie Medycznym (wymiana
miedzyuczelniana) — dokument potwierdzajacy uprawnienia, wydany przez kierownika
jednostki wnioskujacej,

6) uzytkownicy z instytucji, z ktorymi Uczelnia zawarta umowe¢ obejmujaca $wiadczenie
ustug bibliotecznych — dokumenty wskazane w umowie, lub w niniejszym Regulaminie
udostepniania,

7) inni uzytkownicy — dokument tozsamosci.

3. Dokumentéw wymienionych w § 3 ust. 2, pkt 1-3, 6,7 Regulaminu udostepniania, nie wolno
odstepowac innym osobom.

4. Wtasciciel dokumentu zobowigzany jest powiadomi¢ Bibliotek¢ o wszelkich zmianach
dotyczacych danych osobowych i adresowych wpisanych na koncie bibliotecznym.

5. O zagubieniu lub zniszczeniu dokumentu uprawniajacego do korzystania z konta nalezy

niezwlocznie powiadomi¢ Biblioteke.

§ 4.

Konto biblioteczne

1. Procesy zwiazane z udostepnianiem zbior6w bibliotecznych, obstugiwane sa

w zintegrowanym systemie bibliotecznym, z wyjatkiem sytuacji opisanych w § 7 ust.1, pkt.2

2. Konto w zintegrowanym systemie bibliotecznym jest uruchamiane:

1) dla  studentéw  pierwszego roku  wszystkich  wydziatbw  automatycznie,
po zaimportowaniu danych do systemu bibliotecznego,

2) dla pozostatych uzytkownikéw uprawnionych do korzystania ze zbiorow i ustug
Biblioteki, po okazaniu/otrzymaniu przez Biblioteke dokumentow potwierdzajacych
posiadane uprawnienia, wymienionych w § 3 ust. 2, pkt. 1, 3-7 Regulaminu udostepniania.

3. Korzystajagc z konta uzytkownik zobowigzuje si¢ do przestrzegania Regulaminu
udostepniania.
4. Konto biblioteczne jest aktywne:

1) w odniesieniu do pracownikow, studentéw, doktorantow - przez okres zgodny z danymi
uczelnianego systemu ewidencji pracownikow, studentow, doktorantow,

2) w odniesieniu do stuchaczy Centrum Ksztatcenia Podyplomowego — przez okres wskazany
w dokumencie potwierdzajagcym uprawnienia, wydanym przez Kierownika Centrum

Ksztatcenia Podyplomowego,



3) w odniesieniu do uzytkownikéw instytucji z ktorymi Uczelnia zawarta umowe obejmujaca
$wiadczenie ustug bibliotecznych — przez okres wazno$ci uprawnien do korzystania
z Biblioteki w instytucji, z ktéra Uczelnia zawarta umowe,

4) w odniesieniu do studentow przebywajacych czasowo w Warszawskim Uniwersytecie
Medycznym — przez okres wskazany w dokumencie potwierdzajacym uprawnienia,
wydanym przez kierownika jednostki wnioskujacej,

5) w odniesieniu do innych uzytkownikow przez rok od aktywacji konta.

Blokada konta, polegajaca na wstrzymaniu §wiadczenia ustug bibliotecznych we wszystkich

bibliotekach systemu biblioteczno-informacyjnego dziatajagcych w zintegrowanym systemie

bibliotecznym, nastepuje:

1) jesli uzytkownik nie zwrocit w terminie wypozyczonych zbiorow bibliotecznych; blokada
konta trwa do chwili zwrotu zbioréw bibliotecznych oraz uregulowania optaty specjalnej,

2) automatycznie po uptywie terminu waznosci dokumentu uprawniajgcego do korzystania z
ustug Biblioteki,

3) po podpisaniu karty obiegowe;j.

Konta dla bibliotek naukowych wypozyczajacych zbiory Biblioteki, zaktada i obstuguje

Sekcja Wypozyczalni.

§5s.
Przepisy porzadkowe

Uzytkownicy Biblioteki zobowigzani sa do przestrzegania zasad Regulaminu udostgpniania

oraz stosowania si¢ do uwag i wskazowek pracownikow Biblioteki.

Uzytkownicy korzystajacy z Biblioteki na miejscu zobowigzani sg do:

1) pozostawienia w szatni/szafkach wierzchnich okry¢, toreb, plecakow, parasoli, bez
wzgledu na wymiary (z wylaczeniem toreb z laptopami).

2) zwrotu zbiorow bibliotecznych w stanie nieuszkodzonym oraz zglaszania zauwazonych
brakéw lub uszkodzen,

3) zachowania ciszy,

4) przestrzegania zakazu samowolnego wynoszenia zbiorow bibliotecznych poza Czytelnig,

5) przestrzegania zakazu palenia, spozywania positkow oraz picia napojow, z wyjatkiem
wody w plastikowych butelkach z zakretkami,

6) wyciszenia telefonéw komérkowych.

. W przypadku wilaczenia si¢ sygnatu dzwickowego bramek antykradziezowych, na prosbe

bibliotekarza uzytkownik zobowiazany jest okazaé posiadane przy sobie materiaty

biblioteczne.



§ 6.
Odptatnosé

. Korzystanie ze zbioréw bibliotecznych i ustug Biblioteki jest bezplatne z zastrzezeniem
postanowien § 6 pkt 2.

. Biblioteka pobiera optaty za:

1) nieterminowy zwrot wypozyczonych zbioréw bibliotecznych,

2) zniszczenie wypozyczonych zbioréw bibliotecznych,

3) ustugi zwigzane z realizacja wypozyczen mi¢dzybibliotecznych,

4) kopie kserograficzne, cyfrowe, wydruki komputerowe, nagrywanie na no$niki zewngtrzne,
5) ustugi informacyjne zlecone przez instytucje lub osoby prywatne.

. Wysokos¢ optat okresla Cennik.

§7.

Zamawianie zbiorow bibliotecznych

Zamoéwienia na zbiory biblioteczne uzytkownik moze sktadac:
1) elektronicznie — w zintegrowanym systemie bibliotecznym, z wytaczeniem zbioréw
z wolnego dostepu;
2) w formie pisemnej poprzez rewers, jesli egzemplarz:
a) nie jest zarejestrowany w zintegrowanym systemie bibliotecznym,
b) zamoéwienie dotyczy wypozyczen za kaucja.
ZamoOwienia przyjmowane sg do realizacji, nie p6zniej niz na 30 min. przed zamknigciem
Czytelni i Wypozyczalni z obstuga; zamoéwienia ztozone pdzniej, sa realizowane w dniu
nastgpnym, nie wczesniej niz 30 min. po otwarciu.
Zamowione zbiory biblioteczne odkladane sa do czasu zgloszenia si¢ zamawiajacego,
nie dtuzej niz na 4 dni robocze od dnia ztozenia zamowienia lub jego realizacji, jesli ta
nastagpita po zwrocie materiatu bibliotecznego przez innego uzytkownika.
W zintegrowanym systemie bibliotecznym zamowienie dokumentu czasowo wypozyczonego
przez innego uzytkownika, oznacza ustawienie si¢ w kolejce do pierwszego wolnego
egzemplarza tego dokumentu.
Zamowienia zlozone przez uzytkownikOw sg przetrzymywane w systemie przez okres
4 miesiecy lub do momentu realizacji.
Uzytkownik, po dokonaniu zamoéwienia, ma obowigzek sprawdzenia w poczcie e-mail czy

otrzymat potwierdzenie realizacji zamowienia.

§ 8.

Udostepnianie prezencyjne

Zbiory biblioteczne udostgpniane sg prezencyjnie, tj. na miejscu w Czytelni, w pokojach pracy



indywidualnej i grupowej.

Ze zbiordéw bibliotecznych znajdujacych si¢ w wolnym dostepie, uzytkownicy moga korzystac
samodzielnie w obszarach Czytelni przeznaczonych do pracy.

Zbiory biblioteczne w wolnym dostepie oznaczone czerwona etykieta, przeznaczone
sa wylacznie do korzystania na miejscu, zielong i niebieska etykieta — do wypozyczen.
Zbiory biblioteczne w wolnym dostepie uszeregowane sa wedlug dziatow.

Wykorzystane zbiory biblioteczne nalezy odktada¢ wylacznie na wdzki stojace przy regatach.
W obszarach Czytelni przeznaczonych do pracy, mozna korzystaé takze ze zbiorow
magazynowych, czasopism, zasobow elektronicznych, pomocy dydaktycznych oraz
materiatow bibliotecznych wypozyczonych z innych bibliotek.

Uzytkownik zamawiajacy zbiory biblioteczne niezarejestrowane w zintegrowanym systemie
bibliotecznym, ma obowigzek podania danych identyfikujacych dzieto, wyszukanych
w katalogach kartkowych Biblioteki.

Bibliotekarz, na zyczenie uzytkownika, moze zatrzymaé w Czytelni zamoéwione z magazynu

zbiory biblioteczne, jednak nie dtuzej niz 5 dni.

§9.

Zbiory specjalne

Zbiory specjalne stanowia: wydawnictwa rzadkie i szczegdlnie cenne, dokumenty zycia
spotecznego (druki ulotne, informatory, programy, itp.), rozprawy doktorskie, maszynopisy
rozpraw habilitacyjnych, zbiory audiowizualne.

Uzytkownicy ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za stan zachowania powierzonych
im materiatlow bibliotecznych.

Zabrania si¢ samodzielnego kopiowania dziet rzadkich i cennych.

Wszelkie kwestie nieuregulowane w § 9, wymagaja decyzji Dyrektora Biblioteki Uczelnianej.

§ 10.

Korzystanie ze stanowisk komputerowych i dokumentéw elektronicznych

Stanowiska komputerowe, przeznaczone sa wylacznie do prac naukowo-badawczych
i edukacyjnych, a w szczeg6lnosci do korzystania z katalogéw bibliotecznych, medycznych
baz danych, naukowych czasopism elektronicznych, medycznych e-ksigzek, naukowych
serwisOw internetowych.

Dostep do wszystkich stanowisk komputerowych jest autoryzowany.

W przypadku oso6b z zewnatrz warunkiem korzystania ze stanowisk komputerowych
i dokumentow elektronicznych jest wypetnienie i podpisanie Deklaracji uzytkownika (zat. 1).
Dyzurujacy bibliotekarz stuzy pomoca w korzystaniu z dostgpnych w Bibliotece

elektronicznych zrodet informacji.



10.

Nie wolno modyfikowaé, usuwaé ani zmienia¢ ustawien zadnych plikow i programow

dostepnych na stanowiskach komputerowych, a w szczegdlnosci plikow zwigzanych

z funkcjonowaniem systemu operacyjnego.

Nie wolno instalowaé przyniesionego ze soba badz skopiowanego 2z Internetu

oprogramowania; zakaz dotyczy peilnej wersji oprogramowania, uaktualnief i dodatkowych

rozszerzen.

Udostepnianie zasobow elektronicznych, na ktoére Biblioteka posiada licencje lub uzyskata

zgode autora, odbywa si¢ z komputerow dostepnych w sieci Uczelni lub z dowolnego

komputera poza siecig Uczelni, w tym wtasnego sprzetu komputerowego, po uzyskaniu

autoryzowanego dostepu w Centralnym Systemie Autoryzacji.

Dostgp do niepublicznych zasobdéw elektronicznych oraz ich wykorzystanie podlegaja

ograniczeniom wynikajgcym z zapis6w licencyjnych.

Zasady udostepniania zasobow elektronicznych:

1) moga by¢ wykorzystywane przez uzytkownikoéw tylko na uzytek wiasny, do celow
naukowo-badawczych i edukacyjnych,

2) zabroniona jest systematyczna i niezgodna z prawem ich reprodukcja,
rozpowszechnianie i sprzedaz,

3) zabronione jest dokonywanie jakichkolwiek zmian i modyfikacji w udost¢gpnianych
dokumentach elektronicznych lub oprogramowaniu,

W przypadku naruszania zasad Regulaminu udostegpniania, dyzurujacy bibliotekarz ma prawo

upomnie¢ uzytkownika, a w skrajnych przypadkach wystgpi¢ do Dyrektora Biblioteki

Uczelnianej o wydanie zakazu korzystania ze stanowisk komputerowych dla danej osoby.

§ 11.

Zasady korzystania z pokoi pracy indywidualnej oraz grupowej

W Bibliotece udostgpniane sa pokoje pracy indywidualnej i grupowej, wyposazone

w stanowiska komputerowe z dostepem do Internetu.

Uzytkownik pobierajacy klucze do pokoi jest odpowiedzialny za wtasciwe ich uzytkowanie.

Udostepnianiem pokoi i wydawaniem pomocy dydaktycznych zajmuje si¢ dyzurujacy

bibliotekarz, w punkcie obstugi uzytkownika.

Po zakonczeniu korzystania z pokoju, uzytkownik zobowiazany jest do przekazania klucza

dyzurujagcemu bibliotekarzowi.

Uzytkownicy pokoi zobowigzani sg do:

1) korzystania ze sprzetu i urzgdzen znajdujgcych sie w pokojach, zgodnie z ich
przeznaczeniem,

2) zachowania czystoS$ci i niezmiennej aranzacji pokoju,

3) zachowania umiaru, w natezeniu glosu podczas dyskusji w pokojach tak, by nie



10.

11.

12.

13.

14.

przeszkadza¢ innym uzytkownikom Biblioteki,

4) niespozywania positkow.

§ 12.

Udostepnianie na zewnatrz

Prawo do wypozyczania na zewnatrz maja osoby/instytucje, wymienione w § 3 ust. 1

Regulaminu udostepniania.

Wypozyczen na zewnatrz dokonuje si¢ w:

1) Wypozyczalni z obstuga,

2) Wypozyczalni samoobstugowej,

3) Czytelni — zbiory biblioteczne w wolnym dostepie oznakowane zielong oraz niebieska
etykieta oraz zbiory biblioteczne z magazynu.

Zbiory biblioteczne, wypozyczane sa uzytkownikom posiadajacym aktywne konto.

Pracownicy, studenci studiow doktoranckich oraz stuchacze CKP moga wypozyczy¢ maksymalnie

15 woluminow ksigzek.

Studenci Uczelni moga wypozyczy¢ maksymalnie 18 woluminow ksigzek.

Osoby studiujace na dwoch kierunkach jednoczes$nie, moga uzyska¢ zgode Dyrektora Biblioteki

Uczelnianej na wypozyczenie zwigkszonej liczby — do 25 woluminéw ksigzek.

Okresy wypozyczen oraz liczbe wypozyczanych woluminéw ksigzek dla uzytkownikow

z instytucji, z ktorymi Uczelnia zawarta umowe o $wiadczeniu ustug bibliotecznych, okresla

umowa, lub niniejszy Regulamin udostgpniania.

Pracownicy Biblioteki, w wuzasadnionych przypadkach, majg prawo wystgpi¢ o zwrot

wypozyczonych zbiorow bibliotecznych, przed uptywem wyznaczonego terminu.

Zwrot lub prolongata terminu wypozyczonych zbioréw bibliotecznych, powinna nastapic¢

najpo6zniej w dniu uptywu terminu ich zwrotu.

Jednorazowej prolongaty terminu zwrotu wypozyczonych zbioréw bibliotecznych, o podstawowy

okres wypozyczenia dla danego egzemplarza, mozna dokona¢ przez system biblioteczny

lub bezposrednio w Bibliotece; prolongacie nie podlegaja zbiory znajdujace si¢ w wolnym dostepie.

Uzytkownicy Biblioteki, maja mozliwo$¢ zamawiania zbioréw bibliotecznych za posrednictwem

systemu bibliotecznego.

Uzytkownik zobowigzany jest do systematycznego monitorowania stanu swojego konta

bibliotecznego przez Internet.

Uzytkownik po dokonaniu wypozyczen lub zwrotow zbiorow bibliotecznych, zobowigzany jest do

sprawdzenia stanu swojego konta i zgloszenia ewentualnych uwag obstudze bibliotecznej

Wypozyczalni lub Czytelni.

Wypozyczane zbiory biblioteczne powierza si¢ opiece uzytkownika, ktéry ma obowigzek

sprawdzi¢ ich stan w obecnosci bibliotekarza i zglosi¢ ewentualne defekty (podkreslenia, adnotacje,



15.

16.
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18.

19.

20.

uszkodzenia mechaniczne, zalania). Sposob rekompensaty za uszkodzenia nieujawnione w chwili

wypozyczenia materiatow bibliotecznych, a stwierdzone przy ich zwrocie, zostat okreslony w § 12

ust. 21.

Okresy wypozyczen zbioréw bibliotecznych:

1) podstawowy okres wypozyczenia dla kazdego woluminu jest okreslony w zintegrowanym
systemie bibliotecznym (katalog biblioteczny),

2) rzeczywisty okres wypozyczenia nie moze by¢ dhuzszy niz termin waznosci dokumentu
uprawniajacego do korzystania z Biblioteki,

3) zbiory biblioteczne w wolnym dostgpie oznakowane zielong etykieta, wypozycza si¢ na okres
7 dni,

4) zbiory biblioteczne w wolnym dostepie oznakowane niebieskg etykieta, wypozycza si¢
w drodze tzw. wypozyczen krotkoterminowych: nocne od godz. 19:00 do godz. 9:00 dnia
nastgpnego lub weekendowe od godz. 13:00 w sobote do godz. 9:00 w poniedzialtek,

5) zbiory biblioteczne z Wypozyczalni Samoobstugowej wypozycza si¢ na okres 20 dni,

6) zbiory biblioteczne z magazynu, wypozycza si¢ na okres miesigca, z mozliwoscia jednorazowe;j
prolongaty o podstawowy okres wypozyczenia dla danego woluminu,

7) zbiory elektroniczne, zarejestrowane na zewnetrznych nosnikach, ktoérych udostgpnianie nie jest
ograniczone licencjami, wypozycza si¢ na zasadach identycznych jak zbiory drukowane.

Uzytkownicy zobowigzani sg do terminowego zwrotu zbiorow bibliotecznych. Brak

otrzymania e-maila przypominajacego o zwrocie, nie zwalnia uzytkownika z obowigzku

terminowego zwrotu 1 uiszczenia oplaty specjalnej za przetrzymanie materiatlow
bibliotecznych.

W wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek uzytkownika, Dyrektor

Biblioteki Uczelnianej moze optate specjalng umorzy¢ w czesci lub catosci.

Uzytkownik ma mozliwo$§¢ w zamian za naliczong optate specjalng oddac ksiazke (tytut

uzgodniony z pracownikiem Biblioteki) o warto$ci nie nizszej niz naliczona optata.

Nie wypozycza si¢ nastepujacych zbioréw bibliotecznych:

1) z wolnego dostepu oznaczonych czerwong etykieta,
2) zbiorow specjalnych, z wytaczeniem zbiorow audiowizualnych,
3) wydawnictw zwartych, wydanych do 1950 r.,
4) wydawnictw encyklopedycznych, bibliograficznych i innych  wydawnictw
informacyjnych,
5) czasopism, gazet,
6) zbiorow bibliotecznych w ztym stanie zachowania,
7) tek z luznymi kartami.
W razie zagubienia lub zniszczenia wypozyczonych zbiorow bibliotecznych, uzytkownik

zobowigzany jest:



21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

1) odkupi¢ egzemplarz tego samego autora, tytulu i tego samego lub najnowszego
wydania, wzglednie,
2) dostarczy¢ inne dzieto/dzieta znajdujace si¢ w sprzedazy i zaaprobowane przez
Biblioteke, wzglednie,
3) =zaptaci¢ kwote odszkodowania za zniszczenie dzieta.
O sposobie rekompensaty za zagubienie lub zniszczenie dzieta, decyduje Kierownik Oddziatu
Udostepniania Zbioréw.
Rzeczywistg warto$¢ dzieta okresla Kierownik Oddziatu Udostgpniania Zbioréw na podstawie
analizy aktualnych cen rynkowych.
Warto$¢ odszkodowania za zniszczone dzieto kazdorazowo okresla Kierownik Oddziatu
Udostepniania Zbioréw, w kwocie nie mniejszej niz minimalna podana w Cenniku.
Po uregulowaniu zobowigzan wobec Biblioteki, uzytkownik nie nabywa prawa wtasnosci
do zagubionego lub uszkodzonego materiatu bibliotecznego.
Uzytkownicy korzystajacy ze zbiorow Biblioteki, ponosza odpowiedzialno$¢ za stan
zachowania wypozyczonych dziet i ich terminowy zwrot.
Uchylanie si¢ od zwrotu dziel, a takze odmowa uregulowania naliczonej optaty, moze
pozbawi¢ uzytkownika prawa do wypozyczania okresowo lub trwale.
Przed odejsciem z Uczelni (np. rozwiazanie stosunku pracy, ukonczenie/rezygnacja
ze studidow) uzytkownik ma obowigzek uzyskaé¢ na karcie obiegowej potwierdzenie braku

zobowigzan wobec Biblioteki.

§ 13.
Zasady korzystania z Wypozyczalni miedzybibliotecznej

Wypozyczalnia miedzybiblioteczna realizuje zamoOwienia z systemOéw oraz bibliotek
krajowych i zagranicznych dla pracownikow, studentéw, doktorantéw, stuchaczy CKP oraz
dla innych bibliotek naukowych.

Przedmiotem zamoéwien sg zasoby o tematyce medycznej oraz z zakresu nauk pokrewnych,
ktorych nie posiada Biblioteka Uczelniana oraz biblioteki warszawskie.

Zamowienia nalezy sktada¢ pocztg elektroniczng, na adres Wypozyczalni
Miedzybibliotecznej.

Biblioteka udostepnia wtasne zbiory innym bibliotekom krajowym i zagranicznym w formie
oryginatu lub bezzwrotnej kopii, wykonanej z poszanowaniem prawa autorskiego.
Wypozyczenia materiatow wiasnych dla innych bibliotek, dotycza ksigzek wydanych po
1950 r. i nie znajdujgcych si¢ w wolnym dostgpie.

Biblioteki moga wypozyczy¢ do 5 woluminow.

Biblioteka wypozycza wlasne oryginalne zbiory biblioteczne innym bibliotekom na 30 dni,

liczac od dnia nadania przesytki, z mozliwo$cig jednorazowej prolongaty, o ile nie zostaty
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zamowione przez innego uzytkownika.

Zbiory biblioteczne oryginalne sprowadzone z innych bibliotek, udostepniane sa wytacznie
prezencyjnie w Czytelni przez okres miesiaca, o ile biblioteka wypozyczajaca nie okresli
innego terminu zwrotu.

Przy korzystaniu ze sprowadzonych zbioréw bibliotecznych uzytkownik zobowiazany jest

do przestrzegania ograniczen wprowadzonych przez biblioteke wypozyczajaca.

. Na wniosek zamawiajacego, ztozony przed uptywem terminu zwrotu wypozyczonych zbiorow

bibliotecznych, Wypozyczalnia migdzybiblioteczna moze wystapi¢ do wtasciwej biblioteki
z prosba o prolongate terminu wypozyczenia.

W przypadku uszkodzenia wypozyczonych materiatlow, zamawiajacy jest zobowigzany

do uiszczenia ekwiwalentu na rzecz biblioteki wypozyczajacej w formie przez nig ustalone;.
Artykuly z czasopism oraz fragmenty ksigzek mogg by¢ udostepniane w formie kserokopii
lub plikow.

Wobec bibliotek korzystajacych z wypozyczen migdzybibliotecznych stosuje si¢ przepisy
dotyczace: przedluzen, kolejnych wypozyczen, optat za niedotrzymanie termindw zwrotow
lub zagubienie wypozyczonych zbiorow bibliotecznych, okreslone w Regulaminie
udostepniania.

Koszty zwigzane z udostepnianiem zbioréw bibliotecznych ponosi zamawiajacy uzytkownik,
wysokos$¢ optat okresla Cennik.

Nieprzestrzeganie zasad korzystania z Wypozyczalni migdzybibliotecznej moze

spowodowac czesciowe lub catkowite zawieszenie prawa korzystania z jej ustug.

§ 14.

Wypozyczenia za kaucja

Prawo do wypozyczania za kaucja majg osoby wymienione w § 3 ust. 1 pkt 6 Regulaminu
udostepniania.

Wysokos¢ kaucji jest ustalana dla kazdego egzemplarza osobno, nie moze by¢ nizsza od kwoty
minimalnej podanej w Cenniku.

Zbiory biblioteczne, na podstawie § 14, wypozyczane sa za kaucja na okres 30 dni
z mozliwos$cig jednorazowej prolongaty o kolejne 30 dni, jesli nie zostaly zamdwione przez
innego uzytkownika.

Warunkiem uzyskania prolongaty jest zgloszenie uzytkownika: osobiste, telefoniczne lub
e-mailowe, najpdzniej w dniu uptywu terminu zwrotu zbioréw bibliotecznych.
Wypozyczenia za kaucjg obejmujg ksigzki wydane po 1950 r., niebgdgce aktualnymi
podrecznikami dla studentéw Uczelni i nie znajdujace si¢ w wolnym dostepie.

Uzytkownicy moga wypozyczy¢ jednorazowo do 3 woluminow.

Warunkiem wypozyczenia za kaucja jest wypehienie i podpisanie Deklaracji uzytkownika (zat. 1),
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Zasady dotyczace skutkow niedotrzymania terminu zwrotu wypozyczonych zbiorow
bibliotecznych, zagubienia lub zniszczenia, sa takie same jak dla innych rodzajow
wypozyczen.

Zwrot kaucji nastepuje po oddaniu zbioroéw bibliotecznych w stanie nieuszkodzonym,
wylacznie uzytkownikowi, ktory ztozyt Deklaracje uzytkownika.

Zwrot kaucji mozna uzyskac od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00-16:00.

Kaucja przepada na rzecz Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego, jesli zobowigzania

wobec Biblioteki, o ktérych mowa w § 14 ust.3,4 nie zostang uregulowane.

§ 15.

Wypozyczenia indywidualne z bibliotek innych instytucji

Uzytkownicy uprawnieni do korzystania z bibliotek innych instytucji, na podstawie umowy
zawartej pomiedzy Uczelniag a tymi instytucjami, sa zobowigzani do przestrzegania

regulaminow tych bibliotek.

Uzytkownicy, ktorzy aktywowali konto biblioteczne w bibliotekach wspotpracujacych
instytucji, w przypadku odejscia z Uczelni sa zobowigzani do:
1) powiadomienia bibliotek innych instytucji o wygasnieciu uprawnien do korzystania
z ich zbioréw,

2) uregulowania zobowigzan wobec bibliotek innych instytucji.

§ 16.
Wypozyczenia indywidualne uzytkownikéw systemu SWW/BiblioWawa z Biblioteki

Prawo do wypozyczania zbioréw drukowanych Biblioteki (ksigzki), maja uzytkownicy
posiadajacy konto indywidualne w bibliotece macierzyste;j.
Dokumenty uprawniajace do wypozyczania:

1) Elektroniczna Legitymacja Studencka,

2) Elektroniczna Legitymacja Doktorancka,

3) Elektroniczna Legitymacja Pracownika,

4) Warszawska Karta Miejska — w przypadku braku wyzej wymienionych dokumentow.
Konto biblioteczne jest aktywne do 31 pazdziernika. Przedluzenie waznosci konta na kolejny
rok akademicki nastepuje na wniosek uzytkownika.

Wypozyczenia sg realizowane w Wypozyczalni z obstuga oraz Czytelni.

Uzytkownik moze wypozyczy¢ maksymalnie 3 woluminy ksiazek, na okres miesigca,
z mozliwoscig jednorazowej prolongaty, jesli nie =zostaly zamoéwione przez innego
uzytkownika.

Nie wypozycza si¢ zbiorow drukowanych wymienionych w §12, ust.19, ksigegozbioru

z wolnego dostgpu Czytelni oznaczonego zielong i niebieskg etykietg oraz z Wypozyczalni
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samoobstugowe;j.

Sposob zamawiania zbiorow bibliotecznych okresla §7.

Zbiory drukowane wypozycza si¢ wylacznie uzytkownikom ktérzy stawili si¢ osobiscie
i posiadaja aktywne konto.

Wypozyczenia zbiorow drukowanych sag bezptatne.

Biblioteka pobiera optaty za:

1) nieterminowy zwrot wypozyczonych zbioréw bibliotecznych,

2) zniszczenie wypozyczonych zbioréw bibliotecznych.

Wysoko$¢ optat okresla Cennik.

Sposob rekompensaty za zagubienie wypozyczonych zbiorow bibliotecznych okresla §12,
ust. 20 pkt.1i 2,

Uzytkownicy sa zobligowani do przestrzegania postanowien §12, ust. 8 - 9, 11 — 14, 16, 24-
26 niniejszego Regulaminu udostgpniania, dotyczacego udostgpniania na zewnatrz.

Przed odejsciem z uczelni macierzystej uzytkownik ma obowiazek uzyskac rozliczenie wobec
Biblioteki w systemie SWW(/BiblioWawa.

§ 17.
Reprografia

Uzytkownicy Biblioteki mogg korzysta¢ z samoobstugowych urzadzen kopiujacych
lub z ustug $wiadczonych przez pracowni¢ reprograficzng.
Pracownia reprograficzna wykonuje:

1) odbitki kserograficzne,

2) wydruki komputerowe,

3) skany,

4) nagrywanie na no$niki zewngtrzne.
Przyjmowanie zlecen, odbior oraz ptatnosci za wykonane ustugi, realizowane sa w Czytelni.
Uzytkownicy moga przesyla¢ zlecenia na wustugi pracowni reprograficznej poczta
elektroniczng.
W Czytelni znajduja si¢ kopiarki samoobstugowe, uzytkownik wykonujacy kopie odpowiada
za przestrzeganie przepisow Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych  (Dz. U. 2022 r., poz. 2509 z p6zn. zm.) i bierze odpowiedzialno$¢ za ich
naruszenie.
Dopuszcza si¢ nieinwazyjne wykonywanie kopii przy uzyciu wlasnego sprzetu (aparat, telefon
komorkowy), przy wytaczonej lampie btyskowej.
Zgode na fotografowanie kazdorazowo wydaje dyzurujacy bibliotekarz.
Do samodzielnego kopiowania nie udostgpnia si¢:

1) dziet rzadkich i cennych,



9.

2) ksiazek i czasopism wydanych do roku 1950,
3) egzemplarzy w ztym stanie zachowania.

Ustugi reprograficzne s ptatne zgodnie z Cennikiem.

§18.

Udogodnienia dla os6b niepelnosprawnych

Osoby z dysfunkcja narzadu wzroku moga korzysta¢ z powickszalnika stacjonarnego,
programu udzwigkawiajacego dla Windows, skanera z aplikacja OCR oraz klawiatury

wyposazonej w naklejki z punktami brajlowskimi i powigkszonymi napisami.

§ 19.

Naruszenie Regulaminu udostepniania

Uzytkownicy Biblioteki zobowigzani sg do przestrzegania postanowien Regulaminu
udostepniania.
Naruszenie zawartych w Regulaminie udostgpniania postanowien upowaznia pracownikow
Biblioteki do:

1) ustnego upomnienia uzytkownika,

2) czasowego lub trwalego pozbawienia uzytkownika uprawnien wynikajacych

z posiadanego statusu.

Regulamin udostepniania nie zast¢puje i nie wyklucza mozliwos$ci stosowania innych sankcji

wynikajacych z ogélnie obowigzujacych przepisow prawa.



Zalacznik 1
do Regulaminu udostepniania zbiorow
i Swiadczenia ustug Biblioteki Glownej WUM

Deklaracja uzytkownika

LS 15 (1) | D PPN

Potwierdzam, ze zapoznalem/am si¢ z Regulaminem udostepniania zbioréow i Swiadczenia uslug Biblioteki
Glownej Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego i zobowiazuje sie do przestrzegania jego zapisow.

Przyjmuje do wiadomos$ci, iz zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
7 27.04.2016 r. (RODO) oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) - jako
uzytkownik zasobow Biblioteki Glownej WUM, zostalem/am poinformowany/a o dobrowolno$ci wyrazenia
zgody oraz, ze zgoda moze by¢ cofnigta przeze mnie w kazdym momencie, a takze, ze zapoznatem si¢ klauzulg
informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych.

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Biblioteke Gléwna WUM moich danych osobowych w celach realizacji

zadan wynikajacych z Regulaminu udostepniania zbioréw i $wiadczenia uslug Biblioteki Gléownej
Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego.

Data i podpis uzytkownika




Klauzula informacyjna
w zakresie przetwarzania danych osobowych w celu umozliwienia korzystania z zasobéw

Biblioteki Gléwnej Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — dalej RODO
informujemy, iz:

Administratorem Danych Osobowych jest Warszawski Uniwersytet Medyczny (WUM), z siedzibg przy
ul. Zwirki i Wigury 61, 02-091 Warszawa, reprezentowany przez Rektora.

WUM powotal Inspektora Ochrony Danych (IOD) z ktorym mozna skontaktowac si¢ za posrednictwem adresu
e-mail iod@wum.edu.pl. lub kierujac korespondencje na adres: ul. Zwirki i Wigury 61, 02-091 Warszawa oraz
dzwonigc na nr tel. (22) 57 20 320.

Dane osobowe przekazane przez uzytkownika przetwarzane sg w celu umozliwienia uzytkownikowi korzystania
ze zbiorow Biblioteki Gléownej WUM oraz zapewnienia bezpieczenstwa zgromadzonych zasobow
bibliotecznych.

Dane osobowe nie beda przekazywane innym podmiotom zewngtrznym z wyjatkiem przypadkéw przewidzianych
przepisami prawa.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres 1 roku od daty zlozenia deklaracji uzytkownika lub do czasu
wycofania przez niego zgody na przetwarzanie danych osobowych. Po uptywie 1 roku lub wycofaniu zgody na
przetwarzanie danych, dane osobowe zostang trwale usunigte, a w celu umozliwienia dalszego korzystania ze
zbioréw biblioteki, uzytkownik bedzie musiat ztozy¢ ponowng deklaracje uzytkownika. Wyjatek stanowig
sytuacje dot. niezwrdcenia/zniszczenia materiatow bibliotecznych wypozyczonych za kaucja, woéwczas dane
osobowe wypozyczajacego beda przechowywane do czasu zakonczenia rozliczenia uzytkownika z Biblioteka.
Posiada Pani/Pan prawo dost¢pu do tre$ci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia, prawo do
przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofni¢cia zgody w dowolnym momencie.

W przypadku skorzystania z prawa do ograniczenia przetwarzanych danych osobowych lub prawa cofnigcia
zgody na przetwarzanie danych osobowych, dzialanie takie skutkowaé bedzie brakiem mozliwo$ci korzystania z
zasobow bibliotecznych przez uzytkownika.

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa), na niezgodne w Pani/Pana ocenie przetwarzanie danych osobowych.

Pana/Pani dane osobowe nie beda przekazywane do odbiorcéw znajdujacych si¢ w panstwach poza Europejskim

Obszarem Gospodarczym.

10. Pana/Pani dane osobowe nie beda profilowane oraz przetwarzane w sposob zautomatyzowany.
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